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DECRETO N° 15.805 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Regulamenta a Lei n°® 12.209, de 20 de abril de 2011, que disp6e sobre
o Processo Administrativo, no ambito da Administragao direta e das
entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito
publico, do Estado da Bahia, e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
art. 105, V, da Constituicdo Estadual e com vistas a dar eficacia as normas dependentes de
regulamentacao previstas na Lei n® 12.209, de 20 de abril de 2011,

DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a Lei n° 12.209, de 20 de abril de 2011, sem
prejuizo das disposi¢gdes provenientes de outras leis e atos normativos da Administragao estadual.

Art. 2° - As disposi¢des deste Decreto aplicam-se a Administragédo direta do Estado
da Bahia e as entidades da Administracdo indireta regidas pelo regime de direito publico,
observadas suas peculiaridades.

Paragrafo unico - As entidades da Administracado indireta regidas pelo regime de
direito privado, o6rgdos dos Poderes Legislativo, Judiciario, Ministério Publico e Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, observardao, no que couber, as regras previstas neste
Decreto.

CAPITULO Il
DA PUBLICIDADE E DO ACESSO AOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 3° - Todas as decisdes e atos administrativos que ndo sejam, nos termos da lei,
sigilosos, devem ser publicados no sitio eletronico dos respectivos 6rgdos ou entidades da
Administracdo direta ou indireta, devendo, quando assim a lei exigir, ser concomitantemente
publicados no Diario Oficial do Estado.

Paragrafo unico - Considera-se veiculo oficial para publicagdo dos atos e decisdes
administrativos os sitios eletronicos referidos no caput e o Diario Oficial do Estado da Bahia em
meio fisico e eletronico.

Art. 4° - Independente do direito a informagdo a ser garantido pela Administragéo,
para efeito de conferir publicidade dos atos administrativos da forma prevista no art. 4°, lll, da Lei
n°® 12.209, de 20 de abril de 2011, consideram-se:

I -manifestagbes definitivas: aquelas proferidas por érgaos consultivos,
conclusivas sobre a matéria submetida a sua analise e que nao se
encontrem na dependéncia de outro pronunciamento no ambito do
mesmo 0rgao;

Il -decisdes definitivas: aquelas proferidas pela autoridade competente e
que se encontram aptas para sua execu¢ao administrativa.
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Art. 5° - O direito a obtencdo de cépia dos autos, previsto art. 4°, V, da Lei
12.209/2011, dependera do prévio recolhimento de valor a titulo de ressarcimento de despesas
incorridas com o seu atendimento.

Paragrafo unico - Sera objeto de Instru¢cdo Normativa Conjunta da Secretaria da
Administracdo do Estado da Bahia - SAEB e Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia - SEFAZ
a definicdo do valor do custo da cépia de reproducéo, o respectivo procedimento de recolhimento,
além de outras hipoteses de gratuidade diversas daquelas estabelecidas em lei.

CAPITULO Il
DA PRIORIDADE DA TRAMITAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 6° - E assegurada, em qualquer instancia, a prioridade da tramitacdo dos
processos administrativos e da execucao dos respectivos atos e diligéncias em que o postulante
ou interveniente for:

| - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
Il - pessoa com deficiéncia;
Il - pessoa portadora de doenga grave, contagiosa ou incuravel.

§ 1° - Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que possui limitagdo ou
incapacidade para o desempenho de atividade, de acordo com os critérios constantes da Lei
Federal n°® 10.048, de 08 de novembro de 2000, do art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/99 e do art.
5° do Decreto Federal n°® 5.296/2004.

§ 2° - Considera-se doencga grave aquelas definidas no art. 15, §3°, da Lei Estadual
n°® 11.357, de 06 de janeiro de 2009 e outras que a medicina especializada indicar.

Art. 7° - O postulante ou interveniente podera requerer, a qualquer tempo, a
concessao do direito a prioridade da tramitagdo, devendo comprovar sua condi¢do da seguinte
forma:

| - mediante cépia legivel de documento de identificagdo com foto e valido
em todo o territério nacional, expedido por 6rgao oficial, no caso de
pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - mediante atestado médico, no caso de pessoa com deficiéncia ou
portadora de doenga grave, contagiosa ou incuravel.

Art. 8° - Comprovada a idade, condicdo especial ou doenga grave, o 0Orgao
responsavel pela instrugdo do processo determinara que seja consignada na capa dos autos, em
destaque, a inscrigdo: "PRIORIDADE DE TRAMITACAO - Artigo 7° da Lei Estadual n® 12.209, de
20 de abril de 2011".

Paragrafo unico - Em caso de duvida acerca do direito a prioridade de tramitagao,
cabera a autoridade administrativa decidir a questao e, em persistindo a incerteza, devera, em
autos apartados, solicitar a imediata realizagdo, pela junta médica oficial ou 6rgdo equivalente, da
inspecao de que trata o art. 7°, §2°, da Lei Estadual n°® 12.209/2011.

) CAPITULO IV
DA TRAMITAGAO E DA INSTRUGAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 9° - Sem prejuizo do direito a apreciagdao dos requerimentos apresentados,
podera o responsavel pelo respectivo servigo de protocolo do 6rgdo ou entidade intimar o
postulante acerca da insuficiéncia dos requisitos previstos Il, lll e IV do art. 15 da Lei 12.209/2011
para, no prazo de 10 (dez) dias, suprir a omissao.
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Paragrafo unico - O ndo atendimento, no prazo fixado, a qualquer dos requisitos
previstos no art. 15 da Lei n° 12.209/2011, importara no ndo conhecimento do requerimento,
mediante decisédo do érgéo colegiado ou da autoridade competente.

Art. 10 - Os procedimentos administrativos trazidos aos autos como peca informativa
de instrucédo deverao ser objeto de contraditorio pela parte interessada, a qual devera ser intimada
para manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 11 - A divulgagdo da consulta publica pelos meios oficiais, imposta pelo §1° do
art. 26 da Lei n° 12.209/2011, ndo impede que a Administragdo, se entender conveniente,
promova a convocacgao de interessados mediante a noticia em outros meios de comunicacao
disponiveis.

Paragrafo unico - O ato de divulgagdo da consulta publica devera fixar prazo
razoavel para manifestagao dos interessados, ndo podendo ser inferior a 30 (trinta) dias.

CAPITULO V
DO USO DA TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO NO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 12 - O uso de meio eletrdonico na tramitagcdo dos processos administrativos para
comunicacao de atos e transmissdo de pecas processuais sera admitido nos termos da Lei
Estadual n° 12.209/2011 e deste Regulamento.

§ 1° - A SAEB, observando as disposigdes da Lei Complementar n. 101, de 04 de
maio de 2000, bem como a conveniéncia e oportunidade administrativas, promovera a
implantacédo do uso da tecnologia de informagéao e comunicagao no processo administrativo.

§ 2° - Cabera a Companhia de Processamento de Dados da Bahia ? PRODEB
fornecer recursos de infraestrutura e servigos de tecnologia de informagao aos 6rgaos e entidades
da Administracdo Publica Estadual, de acordo com as diretrizes e prioridades estabelecidas pela
SAEB.

§ 3° - A Empresa Gréafica da Bahia ? EGBA cabera a publicagdo do Diario Oficial
Eletrbénico.

§ 4° -Para a plena operacionalizagdo do sistema de processo eletrénico, a SAEB
devera divulgar em até 12 (doze) meses, a contar da publicagdo deste Decreto, cronograma de
instalagdo de equipamentos de digitalizacdo e de acesso a rede mundial de computadores que
estardo a disposicao dos interessados para protocolo eletrbnico de pecas processuais e
documentos, bem como do sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de
transmissao de sons e imagens em tempo real, nas diversas unidades da Administragdo Publica
aptas a recebé-los, inclusive nas dependéncias dos Servigos de Atendimento ao Cidadao - SAC's,
visando democratizar o acesso.

Art. 13 - A pratica de atos processuais administrativos por meio eletrénico sera
admitida mediante a utilizagdo de assinatura eletrénica, nas seguintes modalidades:

| -assinatura digital com certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil e pela Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB;

Il -assinatura cadastrada obtida perante a Administracdo Publica Estadual,
cujos locais serao divulgados no Diario Oficial e na pagina principal
da SAEB, da PRODEB e do sistema de processo eletronico.

Art. 14 - A assinatura eletrénica cadastrada exigira o comparecimento do interessado
a(s) unidade(s) definida(s) pela SAEB para a realizacdo do cadastramento perante o servidor
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publico estatutario ou empregado publico, especificamente designados para esta atividade,
portando os seguintes documentos originais:

| - para pessoa fisica: documento de identidade oficial com fotografia e
indicacdo do CPF e comprovante de residéncia;

Il - para advogados: documento de identificagdo profissional expedida
pela Ordem dos Advogados do Brasil - OAB,;

Ill - para pessoa juridica, empresa individual de responsabilidade limitada
e entes despersonalizados ou pessoas juridicas por equiparagao
para efeito de CNPJ: cartdo do CNPJ, contrato, estatuto social ou
ata de reunido ou assembléia regularmente convocadas e
documentos indicados no inciso anterior para o representante legal
ou o procurador com poderes especificos para cadastramento de
assinatura.

§ 1° - Deverao ser extraidas cépias digitais dos documentos relacionados nos incisos
do caput, para arquivamento pela Administracdo Publica, visando elidir eventual duvida sobre a
identidade do cadastrado, ndo podendo ser retido qualquer documento do interessado.

§ 2° - Apos a confirmagéo da identidade, mediante conferéncia dos documentos por
servidor publico estatutario efetivo ou empregado publico designados, o interessado digitara
sequéncias de caracteres que corresponderdo a sua assinatura cadastrada e seu automatico
credenciamento, na forma exigida pelo sistema de processo eletrbnico adotado pela
Administragcédo Publica.

§ 3° - O cadastramento da assinatura perante a Administragdo Publica implica no
credenciamento prévio no sistema de processo eletrénico, com todos os efeitos dele decorrentes,
devendo o servidor publico entregar ao interessado recibo impresso com adverténcia de que esta
opgao exclui outras formas de tramitacdo e comunicagdo processual, contagem de prazos e
exigéncias técnicas para sua utilizagao.

Art. 15 - O credenciamento prévio dos interessados portadores de assinatura
eletrbnica digital com certificado digital sera realizado diretamente mediante acesso a pagina
prépria do sistema do processo eletrénico, destinada ao seu registro e meio de acesso ao
sistema.

Art. 16 - Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrénico no dia e
hora do seu envio ao sistema, que fornecera o respectivo protocolo eletrénico, gerando
confirmacao da pratica do ato, mediante o uso da solugdo nacional de carimbo do tempo ou
solucdo equivalente que seja uniforme para todos os 6rgaos e entidades administrativas
descentralizadas.

§ 1° - Para efeito de afericdo da tempestividade do envio de peticdo por meio
eletrénico para atender prazo processual, serao consideradas tempestivas aquelas cujo inicio da
transmissao ocorra até as 23:59:59 (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e
nove segundos) do seu ultimo dia.

§ 2° - O sistema do processo eletronico devera ser capaz de identificar com precisao
o momento do inicio e fim da transmissao do ato que vise atender prazo processual, servindo para
afericao da tempestividade o momento inicial.

§ 3° - Se a transmissao se tornar indisponivel, por qualquer lapso de tempo, por
motivo técnico do sistema do processo eletronico, o prazo previsto no paragrafo §1° deste artigo
ficara automaticamente prorrogado para o primeiro dia util seguinte a resolugdo do problema.

§ 4° - Na hipdtese do §3° deste artigo incumbe a PRODEB publicar na rede mundial
de computadores, tdo logo seja possivel, aviso de falha ou interrupgado do sistema do processo
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eletrénico, que contenha, no minimo, dia, hora, minuto e segundo do inicio da falha ou interrupgéao
e previsao de retorno a normalidade, langando, ainda, certiddo do fato em todos os processos
eletrénicos afetados.

§ 5° - Quando o postulante ou terceiro interessado suscitar duvida sobre a
disponibilidade do sistema do processo eletronico cabera a PRODEB fornecer os elementos
comprobatérios da normalidade ou ndao do sistema.

Art. 17 - No ambito de suas competéncias legais, o Tribunal de Contas do Estado, a
Procuradoria Geral do Estado, a Auditoria Geral do Estado e a Corregedoria Geral do Estado
terdo acesso ao sistema do processo eletrénico e aos feitos que nele tramitam, na forma de
norma administrativa a ser expedida pelo dirigente maximo de cada um desses 6rgaos.

Art. 18 - E permitida a pratica de atos processuais que dependam de peticdo escrita
mediante a utilizacdo de sistema de transmissdo de dados e imagens, tipo fac-simile, ou outro
similar.

§ 1° - Os 6rgdos e entidades descentralizadas da Administragdo Publica deverdo
indicar em suas paginas iniciais na rede mundial de computadores o numero da linha telefénica ao
qual esta conectado o aparelho de fac-simile ou equivalente para efeito de recepcdo de
documentos e pecas processuais, que devera estar disponivel durante o horario oficial do
expediente da Administragao.

§ 2° - A pratica de atos processuais na forma prevista no caput impde o envio dos
originais em até 5 (cinco) dias, contados do termo final do prazo fixado na lei, salvo quando, por
justo motivo comprovado pelo interessado, for necessaria a dilagéo deste prazo.

§ 3° - Nos atos processuais nao sujeitos a prazo, os originais deverao ser enviados
em até 5 (cinco) dias da data da recepgao da peticao e documentos transmitidos.

§ 4° - Para efeito de atendimento ao dever da Administracdo de buscar a verdade
material, consoante o disposto no art. 3° da Lei n° 12.209/2011, podera o servidor responsavel
pela instrucdo processual determinar a reprografia das pecas e documentos enviados por fac-
simile ou equivalente, cujos originais nao tenham sido recebidos no prazo fixado nos §§2° e 3°,
colacionando-as aos autos correspondentes e, mediante autenticacdo, atestar a perfeita
identidade do material transmitido, valendo a cépia para todos os efeitos legais.

§ 5° - Considera-se haver perfeita identidade entre as pecas e documentos enviados
por sistema de transmissdo de dados e imagens, tipo fac-simile, ou outro similar e o da pega ou
documento protocolado, quando o conteudo formal e material de ambos coincidirem
integralmente.

§ 6° - O ato que atestar a perfeita identidade a que se refere o §4° deste artigo
podera ser impugnado de acordo com o procedimento previsto no art. 81 e seguintes da Lei n°
12.209, de 20 de abril de 2011.

Art. 19 - A Administracdo podera realizar, por sistema de videoconferéncia ou outro
recurso tecnoldgico de transmissao de sons e imagens em tempo real, interrogatério, depoimento,
reunido de 6rgéao colegiado ou audiéncia publica, dentre outros atos processuais.

§ 1° - O ato praticado por sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico
de transmissdo de sons e imagens em tempo real, exceto os de carater sigiloso, devera ser
gravado e as copias tornadas disponiveis aos interessados.

§ 2° -A oitiva de testemunha ou depoimento pessoal somente podera ser realizada
por sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnoldgico de transmissao de sons e imagens
em tempo real, apos preévia intimagao, observando-se, alternativamente, os seguintes requisitos:
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| - disponibilidade, pela Administracdo, de sistema adequado na unidade
regional onde resida a testemunha ou depoente, intimando-os para
comparecer no dia, hora e local designados para realizagéo do ato;

Il - disponibilidade, pela testemunha ou depoente, de equipamento
adequado, de acordo com as especificagcbes previamente
divulgadas no ambiente em que funciona o sistema de processo
eletrénico e no Diario Oficial, na hipétese de a Administracdo nao
garantir acesso a este sistema.

Art. 20 - Os atos processuais e documentos que nao estejam acobertados pelo sigilo
serao plenamente disponiveis para acesso, leitura, copia e armazenamento privado por advogado
cadastrado no sistema de processo eletrénico regulado pela Lei n® 12.209/11 e por este Decreto,
independentemente de prévia justificativa, devendo o sistema gerar arquivo de registro dos
acessos para efeitos estatisticos e eventual apuragao de violagao do sistema.

Art. 21 - Quando, por motivo técnico, for inviavel a realizagcdo de atos de
comunicagao por meio eletrénico, esses atos processuais poderdao ser praticados segundo as
regras ordinarias disciplinadas pelo Capitulo XI, do Titulo I, da Lei n° 12.209/11, digitalizando-se o
documento fisico ou por outro meio que atenda aos fins do ato que se pretenda praticar.

Art. 22 - A Administracdo ndo podera se recusar a receber qualquer documento
eletrbnico em virtude do seu formato ou tamanho, de modo a cumprir as garantias constitucionais
do processo, devendo, para tanto, adotar as medidas cabiveis de conversdo para formato e
tamanho preferenciais de arquivo.

§ 1° - A Administracdo devera divulgar os formatos e tamanhos de arquivos
preferenciais no ambiente onde funcionar o sistema de processo eletrénico e no Diario Oficial,
pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias consecutivos, ficando permanentemente indicado no
ambiente virtual.

§ 2° - Na hipétese do formato ou tamanho do documento eletrbnico demandar
modificagdes no sistema de processo eletrbnico, o processo seguira seu regular tramite, sem
suspensao, exceto quando for imprescindivel o acesso ou conhecimento da pega ou documento
encaminhado em formato ou tamanho n&o preferencial, cabendo ao interessado, no prazo de 15
(quinze) dias contados do envio, fornecer todas as informagdes e meios que dispuser para torna-
lo acessivel a Administracio e interessados, sob pena de responder pela demora no andamento e
conclusao do processo.

§ 3° - A Administragao, ao realizar a conversado do arquivo em formato ou tamanho
nao preferencial para um formato ou tamanho preferencial, devera manter integro o arquivo
original, arquivando-o juntamente com o documento convertido no mesmo local, mantendo-os
disponiveis para acesso a todos os interessados, ressalvadas as hipoteses de sigilo legal.

§ 4° - No curso do prazo previsto no § 2° e durante o tempo necessario para
conversao do arquivo, a Administragdo mantera aviso no respectivo processo, de leitura
preliminar, indicando que existe um arquivo em fase de conversio, o endereco virtual onde pode
ser encontrado, seu nome, tamanho e formato.

Art. 23 - Na hipotese de apresentacdo de copia digital, devidamente certificada
digitalmente, de documento relevante a instru¢do do processo, a autoridade competente podera
determinar a sua juntada mediante acesso e termo assinado com certificado digital, sendo
intimada a parte de sua juntada.

Paragrafo unico - Sempre que a autoridade administrativa promover a juntada de
documento digitalizado devera ser gerado aviso no processo para que todos os interessados
tenham conhecimento, exceto se estiver protegido por sigilo, hipétese em que apenas o0 aviso
estara disponivel, que permanecera pelo prazo de 30 (trinta) dias, sem prejuizo do regular tramite
processual.

http://www.legislabahia.ba.gov.br/ 6/22



29/03/2017 Casa Civil - Legislagéo Estadual

Art. 24 - A conservagao dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletrbnico, na forma prevista na tabela de temporalidade de cada érgao de
origem do processo, salvo se existir norma geral aplicavel para toda Administragdo estadual.

Art. 25 - A digitalizagdo de autos em midia, em tramitagdo ou ja arquivados, sera
precedida de publicagao de editais de intimagdes ou da intimagcdo pessoal das partes e de seus
procuradores e interessados para que, no prazo preclusivo de 30 (trinta) dias, manifestem-se
sobre a vontade de manterem a guarda de algum dos documentos originais.

Art. 26 - A destruicdo de documentos e autos em meio fisico somente podera ocorrer
apos a sua digitalizagc&o, obedecido o disposto nos artigos 24 e 25 deste Decreto.

Art. 27 - Em caso de impressao, no todo ou em parte, do processo digital, devera ser
mantido no sistema de processo eletrénico registro, disponivel para todos, que contenha as
seguintes informagdes: motivo da impressao, trechos impressos, nome e cadastro do responsavel
pela impressao e data e hora da impressao.

Art. 28 - A Administragdo implantara Diario Oficial Eletronico, disponibilizado em sitio
préprio da rede mundial de computadores com acesso direto através do sistema de processo
eletrbnico, mediante ligagdo em hipertexto entre paginas da rede mundial de computadores (link),
para publicagao de atos administrativos e comunicag¢des em geral.

Art. 29 - Os atos de comunicacdo processuais no sistema de processo eletrénico
dirigidos para a parte cadastrada no sistema do processo eletrobnico somente ocorrerao mediante
envio de intimagao ou notificagao eletrénica.

CAPITULO VI )
DA QUITAGAO DA MULTA APLICADA EM PROCESSO SANCIONATORIO

Art. 30 - Quando do processo sancionatorio resultar aplicacado de multa, com valor
fixado em decisdao administrativa irrecorrivel, devera o acusado ser intimado para efetuar o
pagamento no prazo de 30 (trinta) dias ou impugnar o seu valor no prazo 10 (dez) dias.

§ 1° - Na hipétese de o acusado receber verba de natureza alimentar do Estado ou
das suas entidades administrativas descentralizadas, a intimagao devera consignar que a quitagao
da multa podera ser efetuada mediante desconto mensal na remuneracgéo, pensao ou proventos,
nao excedente a sua terca parte, desde que o acusado previamente manifeste expressa
concordancia.

§ 2° - Decorrido o prazo fixado para quitacdo do débito sem que tenha sido efetuado
0 pagamento ou impugnado o seu valor, devera a Procuradoria Geral do Estado, através da
unidade competente, proceder ao controle de legalidade do respectivo processo sancionatorio,
observando o atendimento dos principios relacionados no art. 3° da Lei n° 12.209/2011.

§ 3° - Ao receber o0 processo sancionatorio que originou a constituicdo do crédito
nao-tributario para fins de controle de legalidade, cabera ao Procurador do Estado, no prazo de 30
(trinta) dias, adotar as seguintes providéncias:

| -expedir despacho declaratorio da regularidade da constituigdo do crédito
nao tributario, determinando, em seguida, a inscricdo do débito
apurado em divida ativa e proceder a respectiva cobranca
administrativa e judicial,

Il -ndo sendo verificada a regularidade da constituicdo do crédito nao
tributario,  solicitar  diligéncias  necessarias para  sanar
irregularidades, podendo, inclusive, determinar reabertura do prazo
de defesa.

http://www.legislabahia.ba.gov.br/ 7122



29/03/2017 Casa Civil - Legislagéo Estadual

§ 4° - Expirado o prazo a que se refere paragrafo anterior, sem que expedido
despacho declaratério ou solicitada diligéncia complementar, considerar-se-a regular a
constituicdo do crédito ndo-tributario, devendo ser os autos automaticamente encaminhados para
inscricdo em divida ativa.

CAPITULO VI )
DO RESSARCIMENTO DE VALORES APURADOS EM PROCESSO DE REPARAGAO DE DANOS

Art. 31 - O ressarcimento de danos patrimoniais € devido nos casos em que ficar
determinado, em regular processo de reparagdo de danos previsto no Capitulo IV da Lei n°
12.209/2011, prejuizo causado pela Administracao a terceiros ou por estes ao erario.

§ 1° - O dano passivel de ressarcimento mediante processo de reparagao de danos
constitui todo e qualquer prejuizo patrimonial suportado pela parte, reversivel em pecunia,
independentemente do carater licito ou ilicito da conduta do agente causador do evento danoso.

§ 2° - A existéncia de boa-fé na hipétese de percepgéo indevida de créditos nao
exclui o dever de reparagao ao erario.

Art. 32 - O processo de reparacdo de danos sera instaurado mediante Portaria do
dirigente maximo do 6rgao ou da entidade da Administragao Indireta.

Paragrafo unico - A Portaria indicara o servidor publico responsavel pela condugao
do processo e sua duragdo, que nao podera ser superior a 60 (sessenta) dias, admitida
prorrogacao.

Art. 33 - Nas hipéteses em que o evento danoso também ensejar a instauragao de
processo sancionatério ou disciplinar, estes processos administrativos deverdo ser
preferencialmente deflagrados e concluidos antes do inicio do processo de reparagao de danos.

Art. 34 - O processo de reparacao de danos iniciar-se-a com a fase de verificagao da
ocorréncia do dano, que englobara também a identificacdo do responsavel pelo prejuizo e a
verificagdo da existéncia de nexo de casualidade entre sua conduta e o dano causado.

§ 1° - O servidor publico responsavel pela condugéo do processo de reparagao de
danos devera instrui-lo com toda a documentagao necessaria para delimitacdo do fato, sua autoria
e prejuizos causados, anexando como pecga informativa o processo de sindicancia, auditoria,
processo administrativo disciplinar, processo administrativo sancionatério ou expediente de
apuracgao que precedeu sua instauragao.

§ 2° - Quando o evento danoso tiver sido apurado em algum dos procedimentos
administrativos referidos no paragrafo anterior, o responsavel pela condugdo do processo de
reparacao de danos, mediante despacho fundamentado, declarara suprida a fase de verificagao
da ocorréncia do dano indicada no caput.

Art. 35 - O responsavel pelo dano devera ser notificado para, se desejar, apresentar
manifestagéo escrita, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° - Ultrapassado o prazo previsto no caput, com ou sem a manifestagcdo do
responsavel pelo dano, serdo os autos remetidos para apreciacdo do 6rgao juridico sobre o
cabimento da tutela ressarcitoria.

§ 2° - Sera dispensada a apreciagdo do orgao juridico a que se refere o paragrafo
anterior, na hipétese em que a verificagdo da ocorréncia do dano, identificacdo da autoria e a
existéncia de nexo de casualidade entre ambos tenha sido realizada mediante um dos
procedimentos administrativos referidos no §1° do art. 34, nos quais o 6rgéo juridico ja tenha se
manifestado.
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Art. 36 - Concluindo-se pela existéncia de tutela ressarcitdria a ser adimplida pelo
particular ou pela Administracdo, sera iniciada a fase da determinagcdo do dano, na qual sera
imposta a obrigagao de fazer ou ndo fazer ou quantificagdo dos valores a serem ressarcidos.

§ 1° - Sera dada preferéncia ao adimplemento da tutela ressarcitéria mediante
obrigacao de fazer ou nao fazer, com objetivo de reconstituir o patriménio ofendido pelo ato lesivo
ou obtencéo de resultado equivalente.

§ 2° - Alternativamente, a reconstituigdo do patriménio ofendido podera ser realizada
através da entrega de bem da mesma natureza e em condigdes analogas ao que foi extraviado ou
avariado, desde que a parte o aceite expressamente e depois de ouvido o 6rgao juridico, sem
prejuizo de avaliagao por 6rgéo técnico.

§ 3° - Quando a tutela ressarcitoria implicar na realizagédo de compra ou prestacao de
servigo pela Administracdo, deverao ser observadas as regras constantes da Lei Estadual n°
9.433, de 01 de margo de 2005.

§ 4° - O ressarcimento do prejuizo causado mediante prestagdo pecuniaria, de
acordo com o procedimento previsto neste Regulamento, pressupde que o dano seja passivel de
apuracao objetiva.

Art. 37 - Os valores a serem ressarcidos em razdo de perda ou avarias de bem
deverao ser determinados mediante afericdo de preco de mercado de bem idéntico ou de
natureza semelhante em qualidade.

§ 1° - A apuracédo do preco de mercado a que se refere o caput deste artigo devera
ser fixado do seguinte modo:

| - na hipétese de bem que se encontre submetido ao sistema de registro
de pregos previsto no art. 33 da Lei n° 9.433/05, devera ser
adotado o valor do preco registrado;

Il -se o bem ndo se enquadrar dentre aqueles previstos no inciso anterior,
deve ser realizada a cotagao de preco, de acordo com os critérios
abaixo relacionados em ordem preferencial:

a) verificacdo das ultimas compras efetuadas pelo Estado e suas
entidades descentralizadas;

b) utilizacdo de tabelas de precos de mercado pesquisados por
instituicbes especializadas e, em se tratando de tutela
ressarcitoria decorrente de perda total de veiculo automotor,
podera ser adotada a Tabela FIPE - Fundacdo Instituto de
Pesquisas Econémicas;

C) pesquisa de pregos com, no minimo, quatro fornecedores de bens
ou servigos idénticos ou analogos, respeitado o valor maximo
estabelecido na Tabela de Pregos do Estado da Bahia, instituida
pelo Decreto Estadual n° 12.300, de 02 de agosto de 2010.

§ 2° - O critério adotado para fixagdo do pre¢co de mercado deve ser expressamente
informado nos autos do processo, anexando-se, a depender do caso, ata do registro de precgos,
relatério de consulta ao Sistema Integrado de Material, Patrimonio e Servigos ? SIMPAS, tabela de
precos adotada ou comprovacao da pesquisa de precgos.

§ 3° - A SAEB devera manter Sistema de Credenciamento, sem prejuizo da adogao

concomitante do Sistema de Registro de Precos para contratacdo de servicos de reparacéo e
manutengao de veiculos automotores.
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Art. 38 - Na hipdtese de ser impossivel ou inviavel a afericdo de preco de mercado
do bem para fins de ressarcimento, seja pela inexisténcia de pessoa juridica ou fisica credenciada
ou de Registro de Preco, seja pela auséncia de fornecedor de bem similar, deve ser determinada
a realizagao de pericia por perito credenciado pela Administracdo, destinada a arbitrar o valor a
ser ressarcido.

Art. 39 - O valor arbitrado em pericia ou apurado em pesquisa de precos podera ser
impugnado por aquele contra quem se imputa a autoria do dano no prazo de 10 (dez) dias
contados a partir da intimagdo determinada pelo servidor publico responsavel pela condugéo do
processo, a quem cabera julgar a impugnacao apresentada no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 40 - Cabera ao servidor publico responsavel pela condugdo do processo
elaborar relatério circunstanciado sobre todos os atos praticados, indicando expressamente o
valor correspondente ao dano apurado, e, em seguida, submeté-lo ao controle de legalidade da
Procuradoria Geral do Estado ou Procuradoria Juridica da entidade descentralizada.

§ 1° - O controle de legalidade a que se refere o caput, a ser exercido no prazo
previsto no art. 46 da Lei n°® 12.209/2011, destina-se a verificar a regularidade de formacéo e
condugao do processo de reparagao, inclusive quanto ao método adotado para apuracéo do valor
a ser ressarcido.

§ 2° - Na hipétese de prejuizo ao particular provocado pela Administragao, a forma
de quitacdo do débito devera ser objeto de manifestacdo expressa da Procuradoria Geral do
Estado.

Art. 41 - Concluido o controle de legalidade do processo de reparagdo de danos,
sera iniciada a fase de cobranga administrativa do crédito apurado, momento em que a
Procuradoria Geral do Estado ou Procuradoria Juridica da entidade descentralizada notificara o
causador do dano para, no prazo de 30 (trinta) dias, efetuar o pagamento ou apresentar pedido de
parcelamento, da forma estabelecida neste Regulamento.

§ 1° - Quando o causador do prejuizo ao erario for pessoa que receba verba de
natureza alimentar do Estado, o ressarcimento podera ser efetuado mediante desconto mensal da
remuneragao, pensdo ou proventos, ndo excedentes a sua terga parte, desde que, ao ser
notificado, manifeste expressa concordancia com o desconto.

§ 2° - Nao havendo concordancia com o desconto mensal da forma prevista no
paragrafo anterior ou se o causador do dano n&o efetuar o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias
fixado na respectiva notificacdo, o débito apurado sera inscrito em divida ativa, de acordo com o
procedimento previsto nos artigos 43 a 46 deste Regulamento.

Art. 42 - O adimplemento da tutela ressarcitéria de que trata este Capitulo, com a
consequente extincdo e arquivamento do processo administrativo de reparacao de danos, devem
ser precedidos de exame e manifestagao formal do 6rgao juridico competente.

) _ CAPITULO VIII ) ,
DA INSCRIGAO DO DEBITO EM DiVIDA ATIVA NAO-TRIBUTARIA

Art. 43 - A inscricao do crédito nao tributario em divida ativa sera efetuada mediante
Certiddo de Inscricdo em Divida Ativa N&o Tributaria (CDA-NT), que devera obrigatoriamente
consignar:

| - nome do devedor e co-responsaveis, se existirem, numero da inscrigao
no CPF ou CNPJ, domicilio e residéncia, sempre que conhecidos;

Il - origem e fundamento legal ou contratual do crédito;

Il - numero do processo administrativo em que se apurou o valor do
crédito;
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IV - valor originario da divida, bem como termo inicial e fundamento legal
ou contratual dos indices utilizados na férmula de calculo da
corregdo monetaria, juros moratérios, multa e demais cominagoes;

V - data e numero da inscricao.
Paragrafo unico - A CDA-NT devera ser subscrita por Procurador do Estado.

Art. 44 - Ao ser efetivada a inscrigdo, a Procuradoria Geral do Estado encaminhara o
extrato da CDA-NT, com apontamento do nome do devedor, numero do processo e da inscricao,
para o cadastro dos devedores da Fazenda Publica Estadual.

Paragrafo unico - E permitida a divulgagdo exclusivamente das informacdes
constantes do cadastro de devedores da Fazenda Publica Estadual.

Art. 45 - A Procuradoria Geral do Estado determinara o cancelamento ou nao
efetivara a inscricdo em divida ativa do crédito decorrente de processo sancionatério e de
reparagao de danos, mediante despacho fundamentado, nos seguintes casos:

| - comprovagdo da quitagdo integral do débito ou de pagamento de
prestacdo do parcelamento deferido, efetuado no prazo fixado nos
artigos 30 e 41 deste Regulamento;

Il - existéncia de vicio no respectivo processo administrativo que deu
origem ao crédito;

lIl - indicio de superposi¢cao de valores ja pagos ou cobrados em distinto
processo instaurado por forca do mesmo fato;

IV - insuficiéncia quanto as informacbes necessarias para a perfeita
identificacdo do devedor.

§ 1° - Nas hipoteses previstas nos incisos Il e IV, quando ainda em curso prazo para
constituir o crédito, devera a Procuradoria Geral do Estado remeter os autos a entidade de origem
para reabrir 0 respectivo processo ou suprir deficiéncias formais apontadas no despacho.

§ 2° - Na hipotese prevista no inciso lll, devera a Procuradoria Geral do Estado
devolver os autos a comissido processante ou servidor responsavel pela conducédo do processo,
mediante despacho, informando a duplicidade da imputagao do débito, para que se manifeste no
prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 46 - Fica a Procuradoria Geral do Estado autorizada a ndo proceder a inscricao
em divida ativa, ndo ajuizar a respectiva agdo de execucgado, deixar de interpor ou desistir de
recurso, quando a medida judicial se apresentar inécua, conforme previsto no Decreto n° 8.016,
de 16 de agosto de 2001.

, CAPITULO IX
DOS ACRESCIMOS LEGAIS E DO PARCELAMENTO

Art. 47 - O crédito inscrito em divida ativa nao tributaria, atualizado monetariamente a
partir da data da ocorréncia do fato gerador da obrigagdo, sera acrescido de juros de mora e
demais cominagdes legais, sem prejuizo da imposicdo de multas previstas em contrato ou
legislacao especifica.

Art. 48 - A atualizacdo monetaria sera calculada com base na variacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor ? INPC, apurado pela Fundacio Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica ? IBGE.

Paragrafo unico - Na hipétese de extingdo do INPC, a atualizagdo dos valores sera
realizada pelo indice que o substituir ou, ndo havendo substituto, por indice instituido por lei
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federal e que reflita a perda de poder aquisitivo da moeda.

Art. 49 - Os juros de mora serao calculados com aplicacdo do percentual de 0,5%
(meio por cento) ao més, salvo disposi¢céo legal ou contratual em sentido diverso, e incidirdo a
partir do primeiro dia subsequente aquele fixado na notificagdo ao devedor para pagamento do
débito imposto na decisdo administrativa definitiva.

Art. 50 - Os créditos apurados em processo sancionatério ou de reparacao de danos
inscritos em divida ativa e ainda nao ajuizados poderao ser parcelados em até 30 (trinta) parcelas
mensais e sucessivas, nunca inferior a R$100,00 (cem) reais, observados os limites e condigdes
estabelecidas neste Regulamento.

§ 1° - Quanto aos créditos ja ajuizados, o parcelamento podera ser feito para
pagamento em, no maximo, 30 (trinta) parcelas mensais e sucessivas, nunca inferior a R$100,00
(cem) reais, de acordo com os critérios previstos no Decreto n® 8.016, de 16 de agosto de 2001.

§ 2° - Excepcionalmente, depois de ouvida a Procuradoria Geral do Estado, e
considerando o montante da divida e a capacidade de pagamento do devedor, o prazo do
parcelamento estabelecido no caput podera ser ampliado para até 60 (sessenta) parcelas mensais
e, neste caso, em se tratando de devedor que receba verba alimentar do Estado, uma vez
manifestando sua concordéncia, o pagamento devera ser efetuado preferencialmente mediante
desconto mensal da remuneracao, pensao ou proventos, nao excedentes a sua terca parte.

§ 3° - Para efeito de parcelamento, sera considerado o valor total do crédito nao-
tributario, abrangendo o principal, atualizagdo monetaria, penalidades, juros e demais cominagdes
legais, observada legislagao especifica.

§ 4° - Sobre o valor de cada parcela incidira, além da atualizagdo monetaria, juros
moratorios previstos no art. 49 deste Regulamento, calculado a partir do més subsequente a data
de consolidagao do débito parcelado até o més da efetiva quitacao de cada parcela.

Art. 51 - O pedido de parcelamento implica confissédo irretratdvel do débito e a
expressa renuncia ou desisténcia de recurso administrativo ou judicial, bem como de propositura
de acao judicial.

§ 1° - O parcelamento serd cancelado automaticamente no caso de falta de
pagamento de 3 (trés) prestagdes seguidas ou de 5 (cinco) intercaladas.

§ 2° - Na hipdtese ser cancelado o parcelamento, o valor remanescente sera
apurado nos termos deste Regulamento, devendo ser proposta a respectiva agcado de execugéo ou
retomado o curso daquela ja ajuizada.

CAPITULO X
DO PROCESSO SELETIVO

SECAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 52 - O processo seletivo destina-se ao recrutamento de pessoal para o
desempenho de cargo, emprego e fung&o publica nos 6rgaos e entidades da administragéo direta

e indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como do Ministério Publico e da
Defensoria Publica do Estado da Bahia, a ser realizado nas seguintes modalidades:

| -concurso publico;
Il -processo seletivo simplificado.

§ 1° - O concurso publico sera utilizado para o provimento de cargo ou emprego
publico, na forma do art. 37, inciso I, da Constituicao Federal,
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§ 2° - O processo seletivo simplificado sera utilizado para as contratagdes por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, na forma
do art. 37, inciso IX, da Constituicdo Federal.

Art. 53 - A realizagcdo do processo seletivo depende da prévia confirmagao de
existéncia de vagas na data de publicagdo do edital de abertura do certame e de disponibilidade
orgcamentaria, bem como de atendimento aos limites de despesas com pessoal fixados em lei.

§ 1° - A realizagdo de processo seletivo simplificado para contratagdo por tempo
determinado para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico podera ser
autorizada apenas com uma estimativa de vagas existentes, cujo cadastro de reserva tera
validade pelo mesmo prazo de validade do processo seletivo simplificado.

§ 2° - A autorizagao prevista no §1° dependera de prévia solicitagdo devidamente
fundamentada, demonstrando o motivo que impede a definigdo do numero de vagas a serem
preenchidas no periodo de validade do processo seletivo simplificado, além da imprescindibilidade
da existéncia de cadastro de reserva em razdo da natureza da atividade a ser contratada.

Art. 54 - O processo seletivo sera de provas ou de provas e titulos, podendo ser
realizado em diversas etapas, observada a compatibilidade com a natureza do cargo, emprego ou
funcéo e a lei especifica da carreira.

§ 1° - Na hipdtese da lei especifica da carreira prever a modalidade de provas e
titulos, a nota total atribuida aos titulos ndo podera ser superior a 30% (trinta por cento) da
valoragao das provas.

§ 2° - Existindo previsdo legal especifica, poderdo ser realizados exames
biomédicos, psicotécnicos, prova de aptidao fisica e investigacdo social para selecdo de
candidatos.

§ 3° - O processo seletivo podera conter etapa referente a realizagdo de curso ou
programa de formacgao, de carater eliminatorio e classificatério, desde que expressamente previsto
na lei especifica e no edital de abertura do certame.

Art. 55 - O processo seletivo sera amplamente divulgado, observadas, no minimo, as
seguintes regras:

| -publicacéo de extrato do edital de abertura do certame em Diario Oficial,

Il -disponibilizagao de inteiro teor do edital de abertura do certame em site
oficial, se houver, do 6rgdo ou entidade responsavel por sua
realizacao;

Il -publicacéo de todas as etapas e da homologacéao do resultado final em
Diario Oficial.

§ 1° - Na aplicagao da regra estabelecida no inciso Il deste artigo, havendo previsao
no instrumento convocatério, poderdo ser publicados os extratos de todas as etapas e
homologacdo do resultado final no Diario Oficial do Estado, com indicacdo expressa dos
enderecgos eletronicos dos érgéos e entidades responsaveis pela realizacdo do certame, onde
serdo disponibilizadas as informacdes completas da relagcdo de candidatos classificados nos
processos seletivos.

§ 1° acrescido ao art. 55 pelo Decreto n® 16.732 , de 19 de maio de 2016.
§ 2° - Caberao aos orgaos a guarda e a manutencédo de todas as publicagbes em

Diario Oficial e sites dos 6rgaos e entidades responsaveis pela realizacédo do certame, as quais
devem ser disponibilizadas a Secretaria da Administracdo, sempre que solicitadas.
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§ 2° acrescido ao art. 55 pelo Decreto n® 16.732, de 19 de maio de 2016.

Art. 56 - Os editais dos processos seletivos deverdo prever isengdo da taxa de
inscricdo para o candidato que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal ? CadUnico, de que trata o Decreto federal n® 6.135, de 26 de junho de 2007 e
for membro de familia de baixa renda, nos termos do referido Decreto.

§ 1° - A isengao devera ser solicitada mediante requerimento do candidato, no prazo
fixado no edital de abertura do certame, sendo obrigatéria a indicagdo do Numero de Identificagéo
Social (NIS), atribuido pelo CadUnico.

§ 2° - O 6rgéo ou entidade executora do processo seletivo podera consultar o érgao
gestor do CadUnico para verificar a veracidade das informacgdes prestadas pelo candidato.

§ 3° - A declaragao falsa de informagdes objetivando a isengéo prevista neste artigo
implicara na sujeicao das penalidades civis e criminais previstas em lei, devendo o 6rgéo ou
entidade responsavel pelo processo seletivo dar conhecimento do fato a autoridade competente
para instauracédo das acdes cabiveis.

Art. 57 - Os atos de admissao de pessoal decorrentes de processos seletivos estao
sujeitos a controle de legalidade pelo Tribunal de Contas do Estado.

Art. 58 - E assegurado a pessoa com deficiéncia o direito de se inscrever no
certame, em igualdade de condi¢ées com os demais candidatos, e concorrer para cargo, emprego
ou fungao publica cujas atribuigcdes sejam compativeis com a sua deficiéncia.

§ 1° - O candidato com deficiéncia concorrera a todas as vagas, sendo-lhe também
reservadas 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas nos concursos publicos para provimento de
cargos efetivos e empregos publicos e nos processos seletivos simplificados para contratagdes
temporarias de excepcional interesse publico sob o Regime Especial de Direito Administrativo.

§ 2° - Quando a aplicagdo do percentual indicado no §1° resultar em numero
fracionado, esse sera aumentado para o primeiro numero inteiro subsequente, em caso de fragao
superior a 0,5 (cinco décimos), ou diminuido para o primeiro numero inteiro antecedente, em caso
de fracao igual ou inferior a 0,5 (cinco décimos).

§ 3° - Nao havera reserva de vagas, na hipétese do cargo, emprego ou fungéo
disputado exigir aptiddo plena do candidato, expressamente justificada na fase interna do
processo seletivo.

Art. 59 - Os candidatos negros com deficiéncia poderdo se inscrever
concomitantemente para as vagas reservadas nos termos deste decreto e para as vagas
reservadas nos termos do art. 49 da Lei n® 13.182, de 06 de junho de 2014.

Art. 60 - Quando o edital de abertura do certame estabelecer reserva de vagas, este
devera conter:

| -0 numero total de vagas existentes, bem como o correspondente as
vagas reservadas a pessoa com deficiéncia na forma deste
Decreto e as reservadas aos negros na forma do art. 49 da Lei
estadual n°® 13.182, de 06 de junho de 2014;

Il -previsdo de adaptagdo das provas no que tange a sua forma e local de
aplicagao, conforme a necessidade especial do candidato
deficiente;

Il -exigéncia de apresentacdo, no ato da inscrigdo, de laudo médico
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
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referéncia ao codigo correspondente da Classificagao Internacional
de Doenca - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

Art. 61 - E vedado & autoridade estadual competente obstar a inscricdo de pessoa
com deficiéncia em processo seletivo.

§ 1° - No ato da inscricdo, o candidato com deficiéncia que precisar de tratamento
diferenciado devera requeré-lo, no prazo determinado no edital de abertura do certame, indicando
as condi¢des diferenciadas de que necessita para a realizagcao das provas.

§ 2° - O candidato com deficiéncia que precisar de tempo adicional para realizagao
das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por médico
especialista da area de sua deficiéncia, no prazo estabelecido no edital de abertura do certame.

Art. 62 - O candidato com deficiéncia, resguardadas as condigbes previstas neste
Decreto, participara do processo seletivo em igualdade de condigbes com os demais candidatos
no que concerne:

| -ao conteudo das provas;
Il -a avaliagcéo e aos critérios de pontuagéo;
lIl -a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

Art. 63 - A publicagdo do resultado final do processo seletivo sera feita em 03 (trés)
listas, contendo:

| -a primeira, a pontuagdo de todos os candidatos aprovados, inclusive
dos candidatos com deficiéncia e dos candidatos negros inscritos
para as vagas reservadas;

Il -a segunda, exclusivamente a pontuagcdo dos candidatos com
deficiéncia, nos termos desse Decreto;

lll -a terceira, exclusivamente a pontuagdo dos candidatos negros, nos
termos da Lei n° 13.182, de 06 de junho de 2014, regulamentada
pelo Decreto n® 15.353, 08 de agosto de 2014.

Art. 64 - A nomeacéao dos candidatos aprovados respeitara os critérios de alternancia
e proporcionalidade, considerando a relagdo entre o numero total de vagas e o numero de vagas
reservadas a candidatos com deficiéncia e a candidatos negros, na forma estabelecida no Anexo
I, devendo ser observada a seguinte ordem de convocacao:

| - nomeacgao pelas vagas destinadas a ampla concorréncia;

Il -nomeacéao pelas vagas reservadas aos candidatos negros nos termos
da Lei n°® 13.182, de 06 de junho de 2014;

Il -nomeacado pelas vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, nos
termos deste Decreto.

§ 1° - Em caso de desisténcia de candidato com deficiéncia aprovado em vaga
reservada, a vaga sera preenchida pelo candidato com deficiéncia posteriormente classificado.

§ 2° - Na hipotese de n&o haver candidatos com deficiéncia aprovados em numero
suficiente para ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a
ampla concorréncia e serao preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem
geral de classificagao.
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Art. 65 - A observancia do percentual de vagas reservadas aos candidatos com
deficiéncia dar-se-a durante todo o periodo de validade do processo seletivo e aplicar-se-a a todos
0s cargos, empregos e fung¢des publicas oferecidas, ressalvada a hipotese prevista no §3° do art.
58 desde Decreto.

§ 1° - Para a aplicacdo do percentual de vagas reservadas ao candidato com
deficiéncia na forma dos §§ 1° e 2° do art. 58 deste Decreto, na hipotese de surgimento de novas
vagas além daquelas previstas no edital de abertura do processo seletivo, deve ser considerada
como base de calculo a totalidade das vagas oferecidas durante todo o periodo de validade do
certame, observados os critérios de distribuicao de vagas previstos no edital.

§ 2° - Nos processos seletivos em que nao haja vagas reservadas aos candidatos
com deficiéncia em razdo do quantitativo ofertado no edital, devera ser assegurada a inscrigcdo do
candidato nessa condigao, procedendo-se a nomeagao dos aprovados na hipétese de surgimento
de novas vagas durante o prazo de validade do certame e que possibilitem a aplicagdo do
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 58 deste Decreto.

Art. 66 - O candidato que se declarar com deficiéncia, se aprovado no processo
seletivo, sera convocado para se submeter a pericia médica da Junta Médica Oficial do Estado da
Bahia, na forma prevista no ato convocatério, a quem compete verificar a existéncia da deficiéncia
alegada pelo candidato, de acordo com a legislagéo especifica.

§ 1° - O candidato devera comparecer a pericia munido de laudo médico que ateste
a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doengas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia.

§ 2° - O ndo comparecimento a pericia acarretara a perda do direito as vagas
reservadas.

Art. 67 - Devera ser designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
responsavel pelo processo seletivo uma Comissao Multiprofissional, composta por um profissional
da area da saude e dois servidores estaveis integrantes da carreira do servidor com deficiéncia, a
gquem competira examinar, durante o estagio probatério, a compatibilidade entre as atribui¢ées do
cargo e a deficiéncia do servidor.

§ 1° - A Comissao Multiprofissional emitira parecer observando:

| -as informacdes prestadas pelo servidor no ato da inscricdo ao processo
seletivo e o resultado da pericia médica;

Il -a natureza das atribui¢gdes do cargo, emprego ou fungao publica;

lll -a viabilidade das condigcdes de acessibilidade e as adequagdes do
ambiente de trabalho, bem como as medidas que deveram ser
adotadas para garanti-las;

IV -a possibilidade de uso de equipamentos ou outros recursos que
habitualmente o servidor utilize ou que podem vir a ser utilizados
para viabilizar o exercicio funcional.

§ 2° - O parecer conclusivo da comissdo multiprofissional devera ser encaminhado a
Comisséao do Estagio Probatério a que se refere o art. 4° do Decreto estadual n° 7.899, de 05 de
fevereiro de 2001, até 4 (quatro) meses antes de findo o periodo do estagio probatdério do servidor.

Art. 68 - A candidata lactante, que tiver necessidade de amamentar durante a
realizagcado da prova, devera apresentar requerimento prévio, instruido com certiddo de nascimento
do filho a ser amamentado, no prazo estabelecido no edital de abertura do certame, a fim de que a
Administragao disponibilize local adequado para aleitamento materno.
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§ 1° - A candidata lactante devera providenciar um adulto acompanhante, que ficara
em sala reservada e sera responsavel pela guarda da crianca.

§ 2° - A auséncia de um adulto acompanhante impedira a candidata de realizar as
provas.

§ 3° - Na hipotese da crianca ainda nao ter nascido até a data estabelecida no edital
de abertura do certame, o documento exigido no art. 60 podera ser substituido por documento
emitido por médico obstetra que ateste a data provavel do nascimento.

Art. 69 - E assegurado aos candidatos travestis e transexuais a inscricdo e
identificagdo no processo seletivo pelo seu nome social, além do nome civil, devendo a entidade
executora do certame inserir, na ficha de inscrigdo e demais documentos identificados pelo nome
do candidato, campo especifico para esse fim.

§ 1° - Entende-se por nome social aquele adotado pelo travesti e transexual, e pelo
qual se identifica e é reconhecido pela sociedade.

§ 2° - Nas diversas etapas do processo seletivo em que se fizer necessaria a
identificacdo pessoal do candidato, 0 mesmo devera ser identificado pelo nome social, inclusive
verbalmente, servindo o nome civil apenas para confirmacao da identidade.

§ 3° - Durante a realizagdo das provas o candidato devera ser identificado
verbalmente apenas pelo nome social.

SEGAO Il _
DO CONCURSO PUBLICO

Art. 70 - O processo administrativo destinado a selecao de pessoal através de
concurso publico sera iniciado mediante requerimento fundamentado do érgédo ou entidade
interessada, dirigido a SAEB, e instruido com as seguintes informagdes:

| -razdes que motivam a realizagéo do concurso publico;

Il -cargo publico que sera posto em disputa e a lei que o criou;
Il -quantitativo de cargos a serem providos;

IV -requisitos de provimento;

V -remuneracao do cargo, na forma da legislagcao, encargos de natureza
social e previdenciaria;

VI -indicagéo da dotagao orgamentaria a cuja conta correra a despesa;

VIl -demonstrativo do impacto financeiro da admissdo, no ano de sua
realizacao e nos dois subsequentes;

IX -comprovacdo da existéncia de recursos orcamentarios para
atendimento das despesas estimadas.

Paragrafo unico - A SAEB devera manifestar-se sobre os aspectos técnicos e
orcamentarios da admissdo de pessoal, inclusive sobre o atendimento aos limites de despesa
fixados na Lei de Responsabilidade Fiscal, observada as competéncias previstas no seu
regimento interno.

Art. 71 - Atendidas as exigéncias dos artigos precedentes, competira ao Chefe do
respectivo Poder ou, conforme o caso, ao dirigente maximo da autarquia ou fundagdo, mantida e
instituida pelo Poder Publico, autorizar a deflagragdo do concurso publico.

http://www.legislabahia.ba.gov.br/ 17122



29/03/2017 Casa Civil - Legislagéo Estadual

Art. 72 - A realizagdo do concurso publico inicia-se a partir da constituicdo da
respectiva Comissao de Concurso, a quem compete a organizacao e realizacdo do certame, sem
prejuizo das atribuicdes da Comissdo examinadora, se houver, e da instituicdo especializada
contratada ou conveniada para a sua execucgao.

§ 1° - Competira a autoridade maxima da entidade ou 6érgao interessado no concurso
publico designar os integrantes da Comiss&o de Concurso e seus respectivos suplentes, sendo
composta, no minimo, de 03(trés) servidores, observadas as seguintes exigéncias:

| - ser, preferencialmente, integrante da carreira do cargo em disputa;
Il - ndo se encontrar afastado do exercicio efetivo das fungbes do cargo;

lll - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar ou em
cumprimento de pena.

Art. 73 - A Comissao de Concurso funcionara até findo o prazo de validade do
certame respectivo, encerrando nessa data suas atividades.

Art. 74 - Além das hipéteses de suspeigao e de impedimento previstos nos artigos.
134 e 135 do Cddigo de Processo Civil e nos artigos 75 a 80 da Lei n® 12.209/2011, também
constituem motivo de impedimento aplicaveis aos membros das comissoes:

| - o exercicio de magistério em cursos formais ou informais de
preparagao a concurso publico até 2 (dois) anos apds cessar a
atividade;

Il - a participagdo societaria, como administrador ou ndo, em cursos
formais ou informais de preparagao para ingresso na carreira, até 2
(dois) anos apds cessar a atividade;

lll - ser conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de candidato cuja inscrigdo haja sido
deferida.

§ 1° - Os motivos de suspeicdo e de impedimento deverdo ser comunicados ao
Presidente da Comissao de Concurso, por escrito, antes do inicio das atividades de elaboragao do
edital de abertura do certame.

§ 2° - O impedimento previsto no inciso Ill do caput deste artigo devera ser
comunicado ao Presidente da Comissao de Concurso, por escrito, até 5 (cinco) dias uteis apés a
publicacido da relacdo dos candidatos inscritos.

Art. 75 - A minuta do edital de abertura do concurso publico devera ser
obrigatoriamente submetida a apreciagdo da Procuradoria Geral do Estado ou érgéo juridico da
entidade interessada no processo seletivo.

SEGAO Il
DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Art. 76 - O processo administrativo destinado a contragao temporaria de excepcional
interesse publico sera iniciado mediante requerimento fundamentado do 6rgdo ou entidade
interessado, dirigido a SAEB e instruido com as seguintes informacoes:

| -a necessidade temporaria de excepcional interesse publico que
justifique a contratacao;

Il -enquadramento da contratacdo temporaria nas hipdteses legais
previstas;
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lll -atividades a serem desempenhadas e quantitativo de servidores a
serem contratados, sendo este quantitativo por estimativa, na
hipétese de cadastro de reserva;

IV -prazo da contratacao, inclusive as etapas de execucao do servico,
quando for o caso;

V -indicag&o dos critérios objetivos de recrutamento;
VI -minuta do ato convocatério;

VIl -quando a execugéo dos servigos exigir a contratacao de pessoas de
diferentes formacgdes profissionais, devera ser discriminado o
quantitativo por funcéo;

VIl -remuneragcdo dos servidores a serem contratados, bem como
encargos de natureza social e previdenciaria;

IX -indicagdo da dotagdo orgamentaria especifica a cuja conta correra a
despesa;

X -demonstrativo do impacto financeiro da contratagdo, no ano de sua
realizacao e nos dois subsequentes;

Xl -comprovacdo da existéncia de recursos orcamentarios para
atendimento das despesas estimadas.

Paragrafo unico - A SAEB devera manifestar-se sobre os aspectos técnicos e
orgcamentarios da contratagédo, observada as competéncias previstas no seu regimento interno.

Art. 77 - Compete ao Governador do Estado autorizar a contratacdo temporaria de
excepcional interesse publico no ambito da administragao direta.

Art. 78 - A contratacdo temporaria de excepcional interesse publico somente sera
admitida quando a Administracdo Publica ndo dispuser de pessoal, inclusive remanescente de
orgaos ou entidades extintas, que possa ser remanejado para a execugao do servigo.

Art. 79 - O recrutamento de pessoal sera feito mediante o processo seletivo
simplificado, podendo este ser dispensado, exclusivamente, para a contratacdo temporaria de
excepcional interesse publico que vise o combate de surtos epidémicos, atendimento a situacdes
de calamidade publica, caso fortuito ou forga maior.

§ 1° - A dispensa devera ser solicitada mediante requerimento do 6rgéo ou entidade
interessada dirigido a SAEB, devendo comprovar que o0 prazo necessario para a conclusao do
processo seletivo simplificado implicara em grave prejuizo ao interesse publico.

§ 2° - Deverdo ser adotados critérios objetivos e impessoais de recrutamento,
previamente divulgados, nas contratagdes por dispensa de processo seletivo simplificado,
podendo, nessa hipbtese especifica, ser admitida a realizagdo de entrevista, como critério de
desempate.

§ 3° - A entrevista devera ser realizada em sessao publica gravada e consistira em
prova oral simplificada, submetida a sistema objetivo de pontuagéo, previamente divulgado, cujo
conteudo deve possuir estrita pertinéncia com as habilidades exigidas para o desempenho da
funcao em disputa.

§ 4° - A dispensa do processo seletivo simplificado devera ser obrigatoriamente
submetida a apreciagdo da Procuradoria Geral do Estado ou do 6rgado juridico da entidade
interessada no processo seletivo.
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Art. 80 - O processo seletivo simplificado abrangera as etapas basicas de um
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza da fungcédo, com
reducdo dos prazos para esse previsto, na forma estabelecida no ato convocatério.

§ 1° - Nas contratagcbes de até 50 (cinquenta) pessoas, por categoria profissional e
municipio, o processo seletivo simplificado podera, excepcionalmente, adotar critério de avaliagao
curricular, submetida a sistema objetivo de pontuagado, previamente divulgado em edital, e que
contemple, entre outros fatores considerados necessarios para o desempenho das atividades, a
qualificacéo, experiéncia e habilidades especificas do candidato, fixados no ato convocatorio.

Redacgdo de acordo com o Decreto n° 16.290, de 24 de agosto de 2015.

Redacgdo Original: ""§ 1° - Nas contratacoes de até 10 (dez) pessoas, por categoria profissional e municipio, o processo seletivo simplificado
poderd, excepcionalmente, adotar critério de avaliagdo curricular, submetida a sistema objetivo de pontuacgdo, previamente divulgado em edital,
e que contemple, entre outros fatores considerados necessarios para o desempenho das atividades, a qualificacao, experiéncia e habilidades
especificas do candidato, fixados no ato convocatorio."

§ 2° - E vedada a utilizagdo de tempo no servico publico e tempo de exercicio de
funcao publica como critérios a serem pontuados na avaliagao curricular, bem como critérios que
sejam relacionados exclusivamente com a fungdo em disputa.

§ 3° - Nas contratagdes acima de 50 (cinquenta) pessoas, por categoria profissional
e municipio, fica vedada a adocao do critério de avaliagao curricular.

Redacdo de acordo com o Decreto n° 16.290, de 24 de agosto de 2015.
Redacdo Original: "'§ 3° - Nas contratacées acima de 10 (dez) pessoas, por categoria profissional e municipio, fica vedada a adocdo do critério
de avaliacdo curricular.

Art. 81 - A contratagao sera formalizada pelo titular do érgéo ou dirigente maximo da
entidade onde os servigos serao prestados, devendo constar do expediente a autorizagao prevista
no art. 77 e a indicagao da necessidade temporaria de excepcional interesse publico que justifique
a contratagao.

Art. 82 - Podera ser efetuada a recontratagcao de pessoa admitida na forma do art.81
deste Decreto, desde que o somatdrio das etapas de contratacdo n&o ultrapasse o prazo de 48
(quarenta e oito) meses.

§ 1° - Para efeito de determinag&o do prazo de recontratagdo de que trata o caput,
deverdo ser computados todos os periodos de contratagdes temporarias anteriores com os 6rgaos
e entidades da administracdo publica estadual, desconsiderando para esse fim os periodos de
contratagdes temporarias anteriores cujos ingressos tenham se dado mediante processo seletivo
de provas ou de provas e titulos.

§ 2° - Nao sera aplicado o requisito temporal previsto para a recontratagao, quando o
candidato se submeter a novo processo seletivo de provas ou de provas e titulos.

_ CAPITULO XI ,
-DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 83 - A Administragcao envidara esforgos para permitir que o ato praticado por
sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmissdo de sons e imagens em
tempo real, exceto os de carater sigiloso, seja integralmente exibido, carregado e armazenado em
computadores publicos e privados, independentemente de prévio cadastro pela rede mundial de
computadores mediante sistema que permita, mediante uso de software que seja gratuitamente
obtido por todos.

Art. 84 - A Administracdo, sempre que couber, empreendera esforgos para adogao
de modelos padronizados, especialmente em relagdo aos atos convocatérios dos processos
seletivos, hipdétese em que a Procuradoria Geral do Estado podera dispensar sua prévia
manifestacdo, em forma a ser disciplinada.
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Art. 85 - A SAEB devera expedir atos normativos relacionando os atos
administrativos em matéria de pessoal que dispensam publicagédo no DOE, orientando quanto aos
meios que poderao ser utilizados para conferir publicidade ao ato.

Art. 86 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 30 de dezembro de 2014.

JAQUES WAGNER
Governador

Carlos Mello
Secretario da Casa Civil em exercicio
Edelvino da Silva Gées Filho
Secretario da Administracao

ANEXO UNICO

NUMERO ORDEM DE AMPLA NEGROS | DEFICIENTE TOTAL

DE VAGAS | NOMEACAO CONCORRENCIA

1 AMPLA 1 0 0 1
CONCORRENCIA

2 AMPLA 2 0 0 2
CONCORRENCIA

3 VAGA RESERVADA 2 1 0 3
CANDIDATO NEGRO

4 AMPLA 3 1 0 4
CONCORRENCIA

5 AMPLA 4 1 0 5
CONCORRENCIA

6 VAGA RESERVADA 4 2 0 6
CANDIDATO NEGRO

7 AMPLA 5 2 0 7
CONCORRENCIA

8 AMPLA 6 2 0 8
CONCORRENCIA

9 VAGA RESERVADA 6 3 0 9
CANDIDATO NEGRO

10 AMPLA 7 3 0 10
CONCORRENCIA
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11 VAGA RESERVADA 7 3 1 11
CANDIDATO
DEFICIENTE

12 VAGA RESERVADA 7 4 1 12
CANDIDATO NEGRO

13 AMPLA 8 4 1 13
CONCORRENCIA

14 AMPLA 9 4 1 14
CONCORRENCIA

15 AMPLA 10 4 1 15
CONCORRENCIA

16 VAGA RESERVADA 10 5 1 16
CANDIDATO NEGRO

17 AMPLA 11 5 1 17
CONCORRENCIA

18 AMPLA 12 5 1 18
CONCORRENCIA

19 VAGA RESERVADA 12 6 1 19
CANDIDATO NEGRO

20 AMPLA 13 6 1 20
CONCORRENCIA

*Acada 20 (vinte) vagas, 13 (trezes) vagas serdo destinadas aos candidatos classificados na lista de ampla

concorréncia, 6 (seis) vagas serdo destinadas aos candidatos classificados na lista de reserva de vaga a candidato

negro e 1 (uma) vaga sera destinada ao candidato classisficado na lista de reserva de vagas a candidato com

deficiéncia. Para o resto da divisdo do nimero de vagas por 20 (vinte) devera ser observada a ordem de nomeagao

da tabela acima.
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